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1.0 PENGENALAN SISTEM

myAccount — staf merupakan satu kemudahan atas talian bagi menjalankan semakan info

kewangan staf Universiti Sains Malaysia.
Sistem myAccount boleh diakses melalui 2 kaedah:

1. Kaedah 1 (Campus Online).
e Masukkan ID Pengguna dan kata laluan
Campus Online seperti Rajah 1.1

e Pada halaman utama Campus Online

seperti Rajah 1.2, pilih submenu
di bawah menu .
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Rajah 1.1

Rajah 1.2
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e Rajah 1.3 akan dipaparkan. Klik pada ikon usm@fas dan pilih menu (SN .
Rajah 1.4 dipaparkan.

‘SELAMAT DATANG KE PORTAL =FAS JABATAN BENDANAR]

MOHD HISHAM BIN HUSSIN Om}‘ACCOUI'It STAF l MOHD HISHAM EIN HUSSIN

PENGUNUMEN

Versi .38 : Kemaskini : 9 Januari 2013

Acialsh dimakumkan bahaws portl in masih lagi sedang dalam proses tambah bk dan beberapa fungsi dan pautan sistem
i masa yang anda berk i

w012
HMengenai myAccount

mykcoount merupakan saty kemudshan atas talian bagi menjalankan semakan info kewangan
myAccaunt mengwarkan perkhidmatan semakan separt berikut

Versi eClaim 347

Adsalah dimaklumkan Versi eClaim 3.17 dilancarkan pada 17 Oktober 2012 dengan penambahan:
2) fungs parghantaran terus permohonan secara ats tsian ke P pembizy.

b) maklumat cetakan Bank - Info Bank
Untuk makiumat lanjut, sia layari Campusonline untuk mengakses eClim. iFayment - Info Bayaran
Rajah 1.3 Rajah 1.4

e Pada laman utama, nama pemohon akan dipaparkan dan pemohon dapat

mengakses manual serta soalan lazim sebagai panduan penggunaan sistem.

2. Kaedah 2 (Pautan http://efas.usm.my/portal)

e Masukkan ID Pengguna dan kata laluan usmefas
Campus Online untuk log masuk seperti ye -
Rajah 1.5.

e Selepas log masuk, Rajah 1.3 akan
dipaparkan. Klik pada ikon Usm@fas dan
pilin menu (IYASEME. Rajah 1.4 dipaparkan. Rajah 1.5

e Pada laman utama, nama pemohon akan dipaparkan dan pemohon dapat

mengakses manual serta soalan lazim sebagai panduan penggunaan sistem.
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2.0iBANK

iBank merupakan kemudahan untuk staf membuat :
1. semakan maklumat perbankan.

2. permohonan perubahan maklumat perbankan secara atas talian.

2.1 Terma Perkhidmatan iBank.
e  Pilih menu seperti di Rajah 1.4 dan Klik pada. Rajah 2.1 akan
dipaparkan.

! !.H—;—.-n}{

& Terma Perkhidmatan iBank

Mams - Mot R B B

MNo. Kad Pengenalan/Pasport  © BRHAHHHTFEAR 1 |

No st S

Jabatan Bertugas :JABATAN BENDAHARI |

Emel e —— |

Mo. Telefon :

Nama Bank | BRI B ERHE |

Mo. Aksun Bank : |ﬂMEﬂﬂﬂ§3 | {Tarikh Akchir Dikemaskini : 0850012013 )
FEMTING

Staf perlu mengemaskini maklumat pere B
bulan berkensan dapat dikreditkan ke akaun bank yang baru.

i iBank ==bslum stsu pads 10 haribulan. Ini adslsh bagi membolehkan gaji dan tuntutan

Sekiranys maklumat pembsysran/perebahan pembayaran staf diterima selepas 10 haribulan, maka gaji dan tuntutsn belan berkensan skan dikreditkan ke
skaun ==dis ads. Perubshsn maklumat hanya berkusthuesss mulsi gaji dan tuntutan bulsn berikutnys.

Rajah 2.1

e Klik pada Terma Perkhidmatan iBank untuk mengetahui panduan mengenai iBank

seperti yang dipaparkan di Rajah 2.2.

! !ﬁE%s-mﬁ& Brma L ernet Explorer provided by Yahoo =
e usm.my,

\¢ Temma Perkhidmatan iBank

&

Terma Perkhidmatan iBank
MNama
Maklumat Akaun Bank

1. iBank menyimpan maklumat akaun bank staf.

2. Pembayaran akan dibuat kepada akaun bank seperti di iBank.

Jabatan Bertugas . 3. Anda dinasihatkan untuk memastikan maklumat di iBank adalah sah, betul dan tepat untuk mengelakkan
: masalah dan kelewatan dalam proses pengkreditan

MNo. Kad Pengenalan/Pasport

MNo. Staf

Emel 4. Bank yang disenaraikan untuk tujuan pembayaran kepada staf adalah:

No. Telefon a) Bank Islam (M) Berhad
b) CIMB Bank Berhad

S ) Bank Muamalat (M) Berhad
Mo. Akaun Bank d) Maybank Berhad

e) Citibank Berhad
PENTING f) HSBC Bank (M) Berhad

Staf perlu mengemaskini maklum

berkenaan dapat dikreditkan ke al Menukar Maklumat Akaun Bank

5. Perubahan maklumat akaun bank hanya tertakluk kepada bank-bank yang tersenarai di Perkara 4 sahaja.

Sekiranya makiumat pembayaran 6. Sila kemukakan permohonan melalui iBank dan muatnaik salinan penyata bank/muka hadapan buku bank.

sedia ada. Perubahan maklumat

Lain-ain

7. Staf perlu mengemaskini maklumat perbankan sebelum atau pada 5 haribulan. Ini adalah bagi
membolehkan emolumen dan tuntutan bulan berkenaan dapat dikreditkan ke akaun bank yang baru

8. Sekiranya maklumat perubahan pembayaran diterima selepas 5 haribulan, maka emolumen dan tuntutan
bulan berkenaan akan dikreditkan ke akaun sedia ada. Perubahan maklumat hanya berkuatkuasa mulai
emolumen dan tuntutan bulan berikutnya.

9. Anda dinasihatkan untuk mengekalkan akaun sedia ada selagi permohonan anda belum diluluskan baagi
mengelakkan masalah dan kelewatan proses pengkreditan bayaran,

10. Pemberitahuan akan dihantar melalui emel setelah pengemaskinian data berjaya dilaksana

Rajah 2.2
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2.2 Permohonan Perubahan Maklumat Perbankan.
2.2.1 Ringkasan proses permohonan.
Compus Orijne
( e FAS ) Eumai erubahan pemba a ( KE | uar )
myAccou nt #( STAF )
2.2.2  Perincian proses permohonan.
o Pilih menu [ELYl dan Kiik pada [[EEE-
Rajah 2.3 akan dipaparkan.
& Terma Perkhidmatan iBank
Mama - | H e e TN
Mo. Had Pengenalan/Pasport | [ HHHIFHASFR#RE]
Mao. Staf : HEASEN
Jabatan Bartugas tJABATAN BEMDAHARI
Emel - |dbitibtt et iER b T
Mo. Telefon 1121328
Mama Bank © | Bt b T S R R £
Mo. Aksun Bank : |t EFa A BRI (Tarikh Akhir Dikemaskini : 02/01/2012)
PENTING
Staf perlu mengemaskini maklumat perubshan pembsyarsn staf di iBank s=belum stau pads 10 haribulsn. Ini adaslsh bsgi membolehkan gsji dan tuntutsn
bulsn berksnssn dapst -:ikr=~"|tkar k= aksun bank yang baru.
Sekiranya maklumat pembsysran/perubshsn pembsysran staf diterima selepss 10 haribulsn, maka gaji dan tuntutsn bulan berkenaan akan dikreditkan ke
skawn sedia ads. Perubahan maklumat hanya berkustkessa mulsi gaji dan tuntutan bulsn berikutnya.
Rajah 2.3
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e  Klik pada maklumat perubahan pembayaran dan Rajah 2.4 akan dipaparkan.

m

L

y Terma Perkhidmatan iBank

Mama (seperti di Kad Pengenalan) * | A R H A 10 B b
No. Kad Pengenalan Baru : B f#RHHHIRH
Mo. Had Pengenalan Lama (jiks ads)

No. Pengenalan (untuk staf bukan warganegara)

Perkars Maklemat Semazas Sila Filih Untuk Pindaan Perubahan
MNamsa Bank B W T R ]
Mo. Akaun Bank HERIFR R B |l
Jeniz Perbanksn HONVENSIONAL
{muainzik dokumen dzlzm fomat *jpg sisv * pdf sahajz)
Rajah 2.4

e Maklumat yang perlu diisi adalah seperti di bawah:

Perkara Keterangan

Nama Bank 1. Tandakan sekiranya perlu membuat perubahan
nama bank.
2. Pilih nama bank daripada senarai bank yang telah

diluluskan oleh Jabatan Bendahari.

No. Akaun Bank Tandakan untuk memasukkan nombor akaun bank
yang baru.

Muatnaik Dokumen | Muatnaik salinan penyata bank/muka hadapan buku
bank. Pastikan dokumen tersebut dalam format .pdf
dan .jpg sahaja.

e  Setelah semua maklumat dimasukkan, klik pada | Hantar | untuk menghantar
permohonan ke Jabatan Bendahari.
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e Sistem akan memaparkan terma-terma dan syarat permohonan seperti
rajah 2.5.

Terma-terma dan syarat permohonan

Dengan ini saya mengakui maklumat yang dinyatakan adalah benar, betul dan lengkap. Pihak
Universiti Sains Malaysia boleh membuat pembayaran dengan mengkreditkan terus ke akaun
Bank saya bagi semua transaksi kewangan di antara saya dengan Universiti Sains Malaysia
berdasarkan maklumat tersebut. Saya juga bersetuju untuk mengembalikan semula amaun
urusniaga sekiranya berlaku urusniaga yang tersalah dikreditkan ke akaun saya oleh pihak
Universiti Sains Malaysia.

Application terms and condition

Hereby | declare that all information given is true, correct and complete. Universiti Sains
Malaysia is allowed to make payments directly to my bank account for all transactions using the
information. | agree to return the amount of the transaction when there is money wrongly
credited to my account by Universiti Sains Malaysia.

[ setu || Tidak Setuju |

Rajah 2.5

e KIk| Setuju | sekiranya bersetuju dengan terma-terma dan syarat

permohonan. Mese; (SR RN dipaparkan dan klik [ ok |
A Permohonan kelah dihantar

e  Sekiranya tidak bersetuju, klik pada dan sistem tidak akan

menghantar permohonan tersebut dan kembali ke paparan sebelumnya.

/A MAKLUMAN \

Emel notifikasi akan dihantar kepada pemohon untuk memaklumkan:
1. Permohonan perubahan maklumat perbankan telah dihantar
untuk diproses oleh staf Unit Emolumen, Jabatan Bendahari.

Permohonan perubahan maklumat perbankan telah diluluskan.

\3. Permohonan perubahan maklumat perbankan tidak diIquskan./
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3.0 iPAYMENT

iPayment merupakan kemudahan untuk menyemak butiran pembayaran yang telah dibuat oleh

Jabatan Bendahari.

3.1 Terma Perkhidmatan iPayment.
e  Pilih menu , ink dan Rajah 3.1 dipaparkan.

u iPayment

- Terma Perkhidmatan iPayment

Tarikh Mula

[ Tewnaxnr =

g3

Jumlah RM 0.00

Rajah 3.1

e KIlik pada Terma Perkhidmatan iPayment untuk mengetahui panduan mengenai

iPayment seperti yang dipaparkan di Rajah 3.2.

E'.__’ iPayment

iy

"'Lf- Terma Perkhidmatan iPaymen

ows [

/

it

usm.my,

Terma Perkhidmatan iPayment

1. Pembayaran kepada staf sama ada melalui cek, pengkreditan terus ke akaun bank atau lain-lain kaedah
pembayaran adalah berdasarkan maklumat di iBank.

2. Sekiranya berlaku keadaan di mana pembayaran tersalah dikreditkan ke akaun bank staf, pihak jabatan
Bendahari bagi pihak Universiti Sains Malaysia berhak menuntut kembali jumlah yang tersalah dikreditkan itu
dan adalah tanggungjawab staf untuk mengembalikan jumlah tuntutan tersebut

3. Pemberitahuan pembayaran yang telah berjaya diproses dan dihantar ke Bank untuk tindakan pengkreditan
ke akaun bank pembekal akan dihantar kepada staf secara emel. Staf perlu mengakses iPayment untuk
mendapatkan maklumat terperinci bayaran.

4. Melalui iPayment, penyata perinal pembayaran boleh diperolehi, dicetak, dimuat turun dan dieksport ke
aplikasi Microsoft Excel mengikut tempoh yang diperlukan

Penting:
Portal ini hanya menyimpan data dari 1 Januari hingga 31 Disember tahun kewangan semasa sahaja. Stal
adalah dinasihatkan uniuk menyimpan makiumat bayaran untuk rujukan.

5. Maklumat pembayaran akan dikemaskini ke iPayment sehari selepas data ditransmit ke Bank untuk proses
pengkreditan terus ke akaun bank pembekal.

6. Tarikh sebenar pengkreditan ke akaun bank pembekal adalah bergantung kepada tempoh prosesan pihak
Bank dan perkara ini adalah di luar kawalan pihak USM

7. Sebarang pembayaran melalui cek akan dihantar ke alamat Jabatan bertugas staf dalam tempoh 3 hari

bekeria setelah siap ditandatangani

s[E

Rajah 3.2
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Semakan Butiran Pembayaran

Pilih menu S, klik dan Rajah 3.3 dipaparkan.

U iPayment

- Terma Perkhidmatan iPayment

—

| Ho Tarikh Akhir

—

Tarikh Mula |

o B

Jumlah RM 0.00

Rajah 3.3

Pilih Tarikh Mula dan Tarikh Akhir untuk melihat transaksi bagi tempoh yang
ditetapkan. Klik pada ﬂ dan maklumat pembayaran akan dipaparkan seperti
Rajah 3.4.

u iPayment

7= Terma Perkhidmatan iPayment

Tarkh Mula  :[1-Jan-2012 = Tarikh Akhir  : [31-Dec2012 E=

Diproses Tarikh No Keterangan Amaun [RM)
Oleh Transmit Ba'yaran EFT/Cel

INDUK 112012 MBI HH M BRI S 11 MDA A TR S H Dt H 1 300.00
INDUK  2101/2012  EFT 4GS HSERSHERSHIERGHHH HHY EEHEH A T T R U AR 84.50
INDUK  301/2012  EFT 4303 BSESSHOMSSERGNEHI Y BEHBHSHH S H B T ET IR AN 1,582.00
INDUK 02022012 EFT gl HHHRIH TG 11 S B R HIR S 5&5 80
INDUK 23032012 EFT  4EHES  BAESORDRSISANH S Y I S T TATTR A S A 120,00
INDUK  1204/2012  EFT  4CHEGE  BAESOHDRMIHNTHE S HHY EE T T T e 523,20
INDUK EFT it 1 it ottt ot HEAEH R H SRR $F H H 1t H H HH 300.00
INDUK EFT i MMSECHHE G i1 MM TR A A 143,80
INDUK  O407/2012  EFT 4 BSSSSaussssus i iy SEHIH R ST TS RO R AN 188.40
Jumlah 4 267.80
Jumlah RM 4.267.80
Rajah 3.4
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e Untuk memuat turun maklumat pembayaran ke format Microsoft Excel, klik

pada ) dan tetingkap dipaparkan.

Do you want to apen or save this file?

£ Name: myAccount. s
HHL

Type: Microsoft Office Excel 97-2003 Workshest, 4.28KE
Fiom:  efas.usm.my

Open | [ save | [ Cancel

While fies from the Intermet can be useful, some files can potentially
harm your computer. If you do not kst the sauice, do not open or
save this file. What's the riskc?

e  Staf boleh membuka ( [o==_]) atau menyimpan data ( [_s== ]) menggunakan
Microsoft Excel seperti Rajah 3.5.

A B C D E F G
il Diproses Oleh Tarikh Transmit Mod Bayaran No EFT/Cek No Rujukan Keterangan Amaun (RM)
2 |INDUK 06/01/2012|EFT HKKHKKK 300
3 |INDUK 31/01/2012|EFT KHKXKX 64.8
4 |INDUK 31/01/2012 |EFT KEKKKX 1,562.00
5 |INDUK 02/02/2012|EFT 0OO0E | X00000OO0OOO000NM H0OO00OOOCOONO0N0NOOOO0O00000OOOHO0ONM 595.8
6 |INDUK 23/03/2012|EFT OO X00O0COOCOOOONONNME HOCCOOOCCOOOOOONORNOCCHONOOOOOUONNNENK 120
7 |INDUK 12/04/2012|EFT KUKAXXK 993.2
8 |INDUK 18/06/2012|EFT KEKKKX 300]
9 |INDUK 22/06/2012|EFT FOCCK0 | 00000 XK 0 K O OO0 X 143.6|
10 | INDUK 04/07/2012|EFT KOO OOOOOOOOOOODDNNO HXOOOOOOOOOOOOOOOOCOOOOOOOOCONNONNX 188.4|
11 Jumlah 4,267.80
Rajah 3.5
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